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1. Acronimos

(1) — Erro de preenchimento / documentos de amostra

(+) - Detalhe

(i) — Informacéo adicional

ATCUD - Autoridade Tributaria Cédigo Unico do Documento
CC - Contabilista Certificado,

D — Despesa ndo paga (Adiantamento contra-fatura)

DP — Despesa Paga

ETI — Equivalente a Tempo Integral

EU — Unido Europeia

FT - Fatura

IBAN -NUmero Internacional de Conta Bancaria

IGCP - Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica
NC — Nota de crédito

NIF — Numero de identificacdo fiscal

PG — Pagamento, regularizacdo da despesa

PP — Pedido de pagamento

QRCOD - Cddigo de resposta rapida

RF — Responsdvel Financeiro

ROC - Revisor Oficial de Contas

SROC - Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

VAT - Value Added Tax

VIES - Sistema de Intercambio de Informacgdes sobre o IVA
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2. Finalidade do Guia

Este guia tem por finalidade auxiliar os beneficiarios, com o intuito de facilitar o preenchimento do Formulario
de Pedido de Pagamento. A informacdo disponibilizada no presente guia ndo dispensa a consulta da
regulamentacdo aplicavel, nomeadamente:

¢ Avisos para apresentagdo de candidaturas

e Decreto-Lei n.2 5/2023, de 25 de janeiro - Modelo de governagdo dos fundos europeus para o periodo de programagéo
2021-2027

e Decreto-Lei n.2 20-A/2023, de 22 de margo - Regime geral de aplicagéo dos Fundos Europeus - FEDER, FSE+, o FC,
FEAMPA, FTJ e FAMI para o periodo 2021- 2027

e Portaria n.2 103-A/2023, de 12 de abril, e as suas altera¢des (Portaria n.2 184/2023, de 3 de julho e pela Portaria n.2
328-B/2023, de 30 de outubro) - Regulamento Especifico da Area Temdtica Inovacdo e Transicdo Digital (REITD), no
ambito dos Sistemas de Incentivos do Portugal 2030

e Regulamento n.2 944/2023, de 24 de agosto - Procedimentos a observar na realizacéo de pagamentos aos beneficidrios
das tipologias de intervengdo dos Sistemas de Incentivos do Portugal 2030

e Regulamento (UE) n.2 651/2014, de 17 de junho, na sua redagdo atual - Declara certas categorias de auxilio compativeis
com o mercado interno, em aplicagdao dos artigos 107.2 e 108.2 do Tratado

¢ Regulamento (UE) n.2 2023/2831, de 13 de dezembro, relativo a aplicagdo dos artigos 107.2 e 108.2 do Tratado sobre o
Funcionamento da Unido Europeia aos auxilios de minimis — Regulamento Auxilios de Minimis

e Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, alterado pela Lei n.2 72/2020, de 16 de novembro - Cédigo do Procedimento
Administrativo (CPA)

e Regulamento (UE) 2021/1060 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de junho - Disposi¢des comuns relativas ao
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu Mais, ao Fundo de Coesdo, ao Fundo para uma
Transicdo Justa e ao Fundo Europeu dos Assuntos Maritimos, das Pescas e da Aquicultura e regras financeiras aplicaveis
a esses fundos e ao Fundo para o Asilo, a Migracdo e a Integracdo, ao Fundo para a Seguranca Interna e ao Instrumento
de Apoio Financeiro a Gestao das Fronteiras e a Politica de Vistos

e Regulamento (UE) 2021/1058 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de junho - Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (FEDER) e ao Fundo de Coesdo (FC)

e Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho de 2018 - Disposi¢des
financeiras aplicaveis ao orcamento geral da Unido

¢ Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril - Protecdo das pessoas singulares no
que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados

¢ Regulamento (UE) 2020/852 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de junho — Regime para a promocdo do
investimento sustentavel

¢ Balcdo dos Fundos

e Portal do Portugal 2030

e Portal do PITD - COMPETE 2030
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3. Instrugdes para acesso ao Formuldario de Pedido de Pagamento

Tendo em consideragao, que, nesta fase, o acesso aos formularios de pedido de pagamento, poderd ainda ndo
se encontrar disponivel através da conta corrente nos Balcdo dos fundos (BF), o acesso pode ser efetuado de
uma forma direta no Sistema de Informagao SGO 2030 (e), através do seguinte link:

https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

Deverd efetuar-se a credenciagdo através das op¢des disponiveis para o efeito.

® SGO 2030 (e)

Cartdo do Cidadéao / Chave Mavel Digital

Caso ja tenha o acesso iniciado, o sistema nao ira solicitar qualquer credencial.
Apds a credenciagdo, sdo apresentadas 4 secgdes:

I ™, P , P ™,

( PROJETOS => ] [ AVISOS => ] ( DADOS DA ENTIDADE => ] ( UTILIZADORES => )

S s 9 hy 9 - 9 A

Projetos
Esta secgdo da acesso a execugao dos projetos aprovados:

-
Projetos © Vorar]
N.° Projeto  T429€ Data 2024-02-08 18:42:46 Aviso MPr-2023-4 2>

Codigo de operagdc  NORTE2030-FEDER-OC===

Cw s a

C®MPETE o030 [



COMPETE

2030
Programa Inovagéio e Transigio Digital

Avisos
Esta seccdo permite o acesso aos Avisos/Concursos abertos e a formalizacdo de eventuais candidaturas.

Avisos [© Vor:
Avisos com candidaturas Avisos em curso QOutros avisos

COMPETE2030-2024-X = || MPr-2023-6

Formacgdo Agdo SICE - Inovagdo Produtiva - RCI

Data de Inicio Data de Fim Data de Inicio Data de Fim

2024-09-19 00:00:00 2025-12-31 18:00:00 2024-06-06 00:00:00 2024-12-31 19:00:00

MPr-2024-13 - || MPr-2024-2

SIID - Internacionalizagdo de 18D - Operagdes SICE - Inovagio Produtiva - Qutros territdrios

com Selo de Exceléncia ao abrigo do Honzonte
Europa Data de Inicio Data de Fim

2024-04-30 00:00:00 2024-12-30 19:00:00
Data de Inicio Data de Fim

2024-10-31 00:00:00 2025-10-31 18:00:00
MPr-2024-3

Dados da Entidade

Neste mddulo, existem vdrias seccdes que relinem um conjunto de informagdes necessarias nas varias fases
do ciclo de vida do projeto.

Dados da entidade

Contas Empresa dnica Beneficidrio efetivo Atividade econémica

Empresa Gnica Beneficidrio efetive Contas

Entidades adjudicantes recodd1 recoddi recoodd1

C®MPETE o030 [
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Utilizadores

Nesta seccdo pode ser efetuada a gestdo de perfis e acessos de utilizadores.

Perfis
@ |+ Adicionar |
NIF Nome Perfil
s T e s S e T Beneficidrio
Perfis (@ voir)
©® |+ Adicionar
NIF Nome Perfil
[x]

O botdo “+Adicionar” permite registar um novo utilizador indicando:

- NIF: indicar o NIF do utilizador;

- Nome: indicar o nome do utilizador associado:

- Perfil: normalmente selecionar "Utilizador”.

A opgdo "Utilizador" permitird conceder permissoes especificas ao novo utilizador.

A opcdo "Beneficidrio” concede ao novo utilizador a possibilidade de fazer todas as operages em nome do Beneficidrio; deve por isso ser usada com muita

ceriménia.

oK

3.1. Aceso ao Formulario de Pedido de Pagamento

Para aceder ao formulario de pedido de pagamento, deve ser selecionado o botao “Projetos”.

’..- 3\ { e f 2 i A
[ AVISOS =» \ | DADOS DAENTIDADE =» | | UTILIZADORES =» |
A b 4 -

O projeto pretendido, deve ser selecionado da lista de projetos, pressionando a seta respetiva.

- \
N.° Projeto  Ex. XYZW Data 2023-06-02 14:09:05 Aviso MPr-2023-1 |

( -2
Cédigo de operagdo CENTRO2030-FEDER-00C

Ap0s selecdo do projeto, acede-se as varias informacdes disponiveis para o mesmo, entre as quais, o médulo
da “Execucdo” que permite o acesso ao mddulo de Pedido de Pagamento (Geral).

Execugao

c ’ M p E-!:EH ‘! 2030 - Cofinanciado pela
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Salienta-se que apenas apds a submissdo e posterior validagao do Termo de Aceita¢do por parte do Organismo
Intermédio, é que o beneficidrio podera aceder ao mdédulo “Execugao”.

Nesta opcdo, o beneficidrio pode iniciar um pedido de adiantamento ou de pagamento, pressionando um dos
botdes (+):

Pedidos de pagamento
<= Iniciar adiantamento

< Iniciar pedido de pagamento n° 1

E dada a escolha ao beneficiario de aceder a um adiantamento inicial no valor de 10% do valor total aprovado,
através da selegdo “+ Iniciar adiantamento” ou escolher outra modalidade de pagamento através do botdo “+
Iniciar pedido de pagamento n2 1”.

3.2. Elementos preparatorios

O pagamento de qualquer tipologia de adiantamento é precedido da verificacdo do inicio da operacao,
acompanhado de documento de despesa, fatura ou outro documento probatdrio equivalente.

A submissdo de pedidos de pagamento implica a resposta prévia a alguns elementos, designadamente no que
respeita ao IBAN, a comprovacao do Inicio de Execucdo e a verificacdo das Condicionantes pré-pagamento,
guando aplicavel.

A preparacdo destes elementos ndo impede o inicio do pedido de pagamento nem o seu preenchimento, mas
impede a sua submissdo.

IBAN

Estado IBAN omisso Detalhe <

Inicio da Execugdo

Estado Execugdo iniciada [ Inicio de execucdo -)]

Condicionantes

Até ao 12 Pedido de Pagamento Verificado [\-’erificar condicionantes —)]

Em sede de Execucdio A Verificar Verificar condicionantes

IBAN - E apresentado o IBAN associado a operacdo e o estado do mesmo.
Pode ser registado um novo IBAN através do botdo “+ Novo IBAN” e fazendo o upload de documento

comprovativo, o qual, apesar de dizer respeito a um IBAN ja existente, deve ter uma data atual. Nestes casos,
o novo IBAN serad sujeito a confirmacado junto do IGCP (Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica).

C®MPETE o030 &=
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IBAN e
7 N
f
. - . )
Estado IBAN em confirmagdo \ | Detalhe < )
N > 4
Registo de IBAN
Estado IBAN em confirmacio até 2024-06-14
IBAN P10 B X2wW

<+ Novo IBAN

Ne prazo de seis dias dteis serd verificada a titularidade da conta indicada. Caso o estado seja "IBAN CONFIRMADO" significa que a situagdo esta correta.
Caso contrario devera verificar se se enquadra numa das situagdes abaixo e proceder de acordo com o indicado.

* IBAN em confirmagdo - 5e, ao fim de seis dias (teis apds a insergdo do IBAN, este se mantiver em confirmagdo, devera contactar a Instituigde Bancdria
e providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.

+ IBAN pendente - IBAN pertencente a Instituigdo Bancaria com a qual ndo € possivel obter confirmagdo da titularidade do IBAN, de forma automatica.

Para obviar a esta situagdo, devera providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.

* [BAN invilide - Devera verificar se foi cometide algum erro na digitagdo da conta bancéria indicada. Se ndo for esse o caso, devera contactar a
Instituigéio Bancaria e providenciar uma declaragdo de confirmacdo da titularidade do IBAN.

* IBAN com titularidade divergente - Deverd indicar uma conta bancéria da qual seja titular.

» IBAN ndo confirmado - Nio foi recebida uma resposta da Instituigdo Bancana ac pedido de confirmagdo do IBAN. Para obviar a esta situagdo, devera

providenciar uma declaragdo de confirmagdo da titularidade do IBAN.

Inicio de Execugdao — A comprovacao do inicio de execugao é efetuada através do upload do documento que
marca o inicio da execugao da operac¢do, acompanhado de documento de despesa, fatura ou outro documento
probatério equivalente.

Inicio da execugdo

Estado Aguarda inicio de execugdo {f Inicio da execugao -

Execucao

CEMPETE o030 B mmene
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r - ~
Inicio de Execucao (O Votar)
N.? de Projeto | =5 Cédigo de Operagio | NORTE2030-FEDER-OCE Organismo | ANI
Beneficidrio T | ‘— = B M=
Aviso MPr-2023-4 - SIID - Internacionalizagdo de I&D Fase 1 Data de Candidatura 2023-12-15

Valores Aprovados

Custo total 390.944,83
Elegivel 390.542,33 Data de Inicio | 2024-01-01
Apoio 269.276,02 Data de Fim 2026-12-31

Comprovativo do Inicio da Execugdo

No dmbito da candidatura supra identificada dispde de um prazo de até 90 dias Gteis, apds a comunicagdo da decisdo de aprovagdo da operagdo, para

comprovar o inicio da execucdo do investimento, aquando da solicitagdo do pedido de pagamento.

Caso ndo pretenda apresentar um pedido de pagamento dentro do prazo referido devera submeter, até 2025-01-24, um documento de despesa, fatura ou
outro documento probatério equivalente que comprove o inicio do investimento.

[&Anexar documento de despesa ]

O botdo “Anexar documento de despesa” permite o upload do documento e vai tentar extrair os dados da
fatura do QRCODE, caso consiga extrair, preenche os campos ATCUD, N2 documento e data, caso contrario, os
campos devem ser preenchidos manualmente.

Apds o preenchimento dos campos necessarios:

Comprovativo do Inicio da Execucdo
No dmbito da candidatura supra identificada, dispde de um prazo de até 90 dias tteis, ap6s a comunicacdo da decisdo de aprovagio da operacdo, para

comprovar o inicio da execugao do investimento, aquando da solicitagdo do pedido de pagamento.

Caso ndo pretenda apresentar um pedido de pagamento dentro do prazo referido deverd submeter, até 2025-01-24, um documento de despesa, fatura ou
outro documento probatério equivalente que comprove o inicio do investimento.

ATCUD N.? do Documento Data aaaa-mm-dd

Documento:  Doc Inicio da execucdo.docx (12 KB)

o documento anexado

N3o foi pos

Por favor, p

(B Submeter |[ % Cancelar|

deve selecionar a opgao “Submeter” para validar e guardar o registo de inicio de execugao

Comprovativo do Inicio da Execugdo

ATCUD AAJFFOT35M-1 N.? do Documento | PST1 Data 2024-11-01

Documente:  Doc Inicio da execugdo.docx (12 KB)

10
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O “Estado” passara para “execucdo iniciada”

Inicio da execugdo

Estado Execugdo iniciada Inicio da execugao =»

Nos projetos em consoércio (varios beneficidrios), o beneficiario lider é o responsavel por marcar o inicio da
execucdo da operagdo, para isso tem de anexar um documento (recibo vencimento/fatura) que pode
corresponder a uma despesa do beneficidrio lider ou de um dos outros copromotores.

Se o lider ndo marcar o inicio da execucdo, ele e os restantes copromotores ndo vdo conseguir submeter
pedidos de adiantamento e/ou reembolso de despesas.

3.3. Condicionantes pré-pagamento

Caso existam condicionantes pré-pagamento estabelecidas em sede de aprovacdo da operacdo, nesta seccao

deve proceder-se a sua comprovacao, através do upload dos documentos que permitam efetuar essa
validacgao.

Condicionantes

Até 30 1? Pedido de Pagamento A Verificar | Verificar condicionantes —}_I

Em sede de Execucdo A Verificar | Verificar condicionantes —}_|

Nos projetos em consércio, o beneficidrio lider é o responsavel pela comprovagao das condicionantes da
operacdo/projeto. Assim, enquanto ndo comprovar a verificacdo das condicionantes, os copromotores
(incluindo o préprio lider) ndo poderio submeter pedidos de adiantamento e/ou reembolso de despesas.

Condicionantes a cumprir até ao 1° Ped. de Pagamento  (guw)
N.? de Projeto et Cadigo de Operagdo  NORTE2030-FEDER-O( Organismao | ANI

Beneficidrio _.. | e — il — E

Aviso MPr-2023-4 - SIID - Internacionalizagdo de |&D Fase |1 Data de Candidatura  2023-12-15

Condicionantes
ND
Demonstrar, até & data do primeiro pedido de pagamento, que se encontram asseguradas as fontes de financiamento do projeto
Documento: |§ Anexar |
Demaonstrar, até 3 data do primeiro pedido de pagamento, a fonte de financiamento assodada a rubrica "Outros®
Documents: |48 Anexar |
O financiamento da operagio fica condicionado & apresentagdo do Contrato de Consércio Internacional, devidamente assinado por todos os membros,
onde deve estar salvaguardado que os DPI decorrentes da execugdo da componente nacional do projeto FireBIM finandiada pelo Portugal 2030, sdo
4 propriedade dos membros do conséreio nacional que o desenvolveram

Documento: | @ Anexar |

11
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Para cada condicionante existe um botdo “Anexar” para adicionar os respetivos documentos comprovativos

Condicionantes a cumprir até ao 1° Ped. de Pagamento (g
N.? de Projeto (110 Cédigo de Operagio | NORTE2030-FEDER-Jimmss Organismo | ANI

Beneficidrio —= IMEEE A e——

Aviso MPr-2023-4 - SIID - Internacionalizacao de 1&D Fase 1 Data de Candidatura = 2023-12-15

Condicionantes
ND
Demonstrar, até 3 data do primeiro pedido de pagamento, que se encontram asseguradas as fontes de financiamento do projeto
Documento: | & Anexar |[ % Apagar | Fontes de financiamento.dacx (12 KB)

Demonstrar, até 3 data do primeiro pedido de pagamento, a fonte de financiamento associada a rubrica “COutros”

Documento: | & Anexar || X Apagar | Fontes de financiamento.docx (12 KB)
O financiamento da operacao fica condicionado 3 apresentacdo do Contrato de Consércio Internacional. devidamente assinado por todos os membros,

onde deve estar salvaguardado que os DPI decorrentes da execu¢do da componente nacional do projeto FireBIM financiada pelo Portugal 2030, sdo
4 propriedade dos membros do consércio nacional que o desenvolveram

Documento: | & Anexar || X Apagar | Contrato Consércio.docx (12 KB)

Condicionantes

Até 3o 1* Pedido de Pagamento Verificado [ Verificar condicionantes = |

Em sede de Execugdo A Verificar |_\._z'en|’|caf condicionantes -—)'

4. Modalidades de Pagamento

Os tipos de pagamentos disponiveis sao:

e Adiantamento inicial;

e Adiantamento contra Fatura, em que o pagamento do incentivo é efetuado contra a apresentagao de
despesas de investimento elegiveis faturadas e ndo liquidadas;

e Regularizacdao de Contra-Fatura;

e Reembolso e Saldo Final, em que o pagamento do incentivo é efetuado contra a apresentagao de
despesas de investimento elegiveis realizadas e pagas.

12
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Pedidos de Pagamento

£ aplicavel a submiss3o de pedido Reembolso ou Saldo Final, Podera também ser apresentado pedido de Adiantamento Contra-Fatura.

O pedido de Reembolso permite a apresentacio de despesa realizada e paga. £ permitida a apresentacio de despesa paga parcialmente, podendo o
pagamento remanescente ser apresentado posteriormente em pedido de pagamento de Reembolso, Regularizagio Contra-Fatura ou Saldo Final, Em sede
de andlise serd considerada apenas a despesa paga. O pedido Saldo Final constitui-se como ditimo pedido de pagamento do projeto. Permite apenas

Adiantamento Contra-Fatura

pira-Fatura permite apenas a apresentacdo de despesa realizada. O pagamento integral da despesa assim apresentada devera
Reembolso 0 de pagamento de Regularizacdo Contra-Fatura a apresentar Nos prazos previstos.

Saldo Final

~ || Iniciar pedido de pagamento |[ X Cancelar |

£ aplicivel 3 submissdo de pedido Reembolso ou Saldo Final. Podera também ser apresentado pedido de Adiantamento Contra-Fatura.

O pedido de Reembolso permite a apresentagdo de despesa realizada e paga. £ permitida a apresentagdo de despesa paga parcialmente, podendo o
pagamento remanescente ser apresentado posteriormente em pedido de pagamento de Reembolso. Regularizacdo Contra-Fatura ou Saldo Final. Em sede
de analise sera considerada apenas a despesa paga. O pedido Saldo Final constitui-se como Ultimo pedido de pagamento do projeto. Permite apenas
apresentagao de despesa paga.

O pedido de Adiantamento Contra-Fatura permite apenas a apresentacao de despesa realizada. O pagamento integral da despesa assim apresentada devera
ser evidenciado em novo pedido de pagamento de Regularizagdo Contra-Fatura a apresentar nos prazos previstos.

v || Iniciar pedido de pagamento || X Cancelar |

Pedido de Adiantamento (Adiantamento Inicial - 10% -Com Isencdo de Garantia)

O pedido de pagamento deste tipo admite apenas movimentos do tipo

“Adiantamento”. Este tipo de movimento requer o registo de despesa imputada ao projeto excluindo a
indicacdo de pagamento.

¢ Deve incluir despesa apresentada superior a zero.

O adiantamento deve ser justificado até 180 dias consecutivos apds o pagamento, com a apresentacdo de um
Pedido a Titulo de Reembolso Intercalar ou Contra Fatura.

Pedido de Reembolso

O pedido de pagamento de reembolso suporta a apresentacdo de despesa paga total ou parcialmente.
Ao iniciar um pedido de reembolso existem trés opgdes:

- Adiantamento Contra-Fatura;

- Reembolso;

- Saldo final.

O pedido de reembolso/saldo final, deve incluir despesa apresentada e paga, ambas superiores a zero.
A despesa total apresentada deve ser igual a despesa total paga.
Sdo admitidos os seguintes tipos de movimento:

- Despesa e Pagamento
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Registo de movimentos de despesa e o respetivo pagamento, total ou parcial.

Requer a imputagdo de despesa ao projeto e a indicagdo do pagamento da totalidade dessa despesa ou de
parte dela. Exclui a possibilidade de imputacdo de despesa ndo paga (“adiantamento”) que é admissivel apenas
em pedido do tipo “Adiantamento”.

- Pagamento

Registo de pagamento parcial relativo a despesa imputada ao projeto no mesmo pedido ou em pedidos
anteriores.

Permite o registo de pagamentos parciais que podem ocorrer no mesmo pedido do registo da despesa ou em
pedidos posteriores. Adicionalmente permite o registo de movimentos notas de crédito, para correcdo de
valores de faturas previamente registadas.

Regularizagao contra fatura

Deve incluir despesa paga superior a zero. Nao deve incluir despesa apresentada.

O pedido de pagamento deste tipo admite apenas movimentos do tipo PG+ relacionados com movimentos
D+ (adiantamento) registados em pedido anterior. Tipicamente corresponde a movimentos que registam a
liguidagdo de despesa incorrida pelo Beneficidrio e apresentada para adiantamento contra faturas.

Saldo final

A semelhanca do pedido de reembolso, deve incluir despesa apresentada e despesa paga, ambas superiores a
zero.

5. Inicializacao do pedido de pagamento

Na sequéncia da validacdo do Termo de Aceitacdo (TA) e apds o preenchimento dos elementos preparatdrios,
sao disponibilizadas as varias modalidades de pedido de pagamento.

Conforme ja referido, normalmente serd disponibilizado um botdo “+ Iniciar adiantamento” e “+ Iniciar pedido
de pagamento n2 1”. Sendo que cada um dos botdes conduz ao tipo de pedido de pagamento respetivo.

Pedidos de Pagamento

|4 Iniciar pedido de adiantamento inicial

|4 Iniciar pedido de pagamento n® 1 |

Q inicio de um pedido de pagamento inibird a apresentagdo de um pedido de adiantamento inicial.

Devera utilizar a opg3o “Iniciar pedido de pagamento” apenas se pretender prescindir do adiantamento inicial.
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Adiantamento Inicial (10%)
Deverd selecionar “+ Iniciar Adiantamento” e confirmar que pretende iniciar novo pedido:

o

Confirma que pretende iniciar novo pedido de adiantamento para o projeto "—=237

Sim Nao

O “pedido de adiantamento” conduz a um formuldrio sumdrio. E apresentado o valor previsto do
adiantamento nos termos aplicaveis, com a respetiva percentagem.

Pedido de Adiantamento (@ vorar)

N.? de Projeto | TliE= Cédigo de Operacio | NORTE2030-FEDER-(UCTS=00™ Organismo | ANI

Lider == i

Beneficidrio — B =SS e

Aviso MPr-2023-4 - SIID - Internacionalizagio de I&D Fase (1 Data de Candidatura | 2023-12-15

Valores aprovados

Custo total 301.194.32
Elegivel 300.994.12 Data de Inicio | 2024-01-01
Apoio 212.393,37 Data de Fim 2026-12-31

Adiantamento Inicial
Adiantamento 21.239.34 1000 %

Declaro:
- Ter conhecimento das normas regionais & comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito dos FEE| e assegurar o seu cumprimento;
- Que o adiantamento serd comprovado através da apresentacio da realizac3o das despesas a ele associadas, no prazo de 180 dias a contar da data de

pagamento,

[+ Submeter

Pedido de Adiantamento (© Volar)

N.° de Projeto | ;zus® Codigo de Operagdo  NORTE2030-FEDER-CImm=ess Organismo | ANI
Lider b = e S Taied

Beneficidrio Shemmes RS =oEu- _aa o ceoooaas
Aviso MPr-2023-4 - SIID - Internacionalizagdo de 1&D Fase 1 Data de Candidatura | 2023-12-15

Valores aprovados

Custo total 301.194,32
Elegivel 300.994,12 Data de Inicio = 2024-01-01
Apoio 212.393,37 Data de Fim 2026-12-31

Adiantamento Inicial
Adiantamento 21.239,34 1000 %

(7] Declaro:
- Ter conhecimento das normas regionais e comunitarias que regulam o acesso 3os apoios no ambito dos FEE! e assegurar o seu cumprimento;
- Que o adiantamento serd comprovado através da apresentacao da realizacdo das despesas a ele associadas, no prazo de 180 dias a contar da data de
pagamento.
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. .
Pedido de Adiantamento
N2 de Projeto | U Cédigo de Operacdo | NORTE2030-FEDER—-0iill Organismo  ANI
Lider 1 o
Henefickisio Confirma submissdo de pedido de adiantamento para o projeto ]
Aviso I de Candidatura | 2023-12-15
Sim  Nao
Valores aprovados —_J
Custo total 312.085.83
Elegivel 312.085,83 Data de Inicio | 2024-01-01
Apoio 265.272,96 Data de Fim 2026-12-31

Adiantamento Inicial
Adiantamento 26.527,30 1000 %

Declaro:
- Ter conhecimento das normas regionais & comunitaras que regulam o acesso aos apoios no dmbito dos FEEI e assequrar o seu cumprimento;
- Que o adiantamento serd comprovado através da apresentagio da realizagdo das despesas a ele associadas, no prazo de 180 dias a contar da data de
pagamento.

[ prorwyr——

Adiantamento Contra Fatura
O pedido deste tipo de Adiantamento esta disponivel em “+Iniciar pedido de pagamento n® 1”.
Deve selecionar “Adiantamento Contra Fatura”

o

E aplicavel a submissao de pedido Reembaolso ou Saldo Final. Poders 1ambém ser apresentado pedido de
Adiantamenta Contra-Fatura.

O pedido de Reembolso permite a apresentaglo de despesa realizada e paga. E permitida a
apresentagdo de despesa paga parcialmente, podendo o pagamento remanescente ser apresentado
posteriormente em pedido de pagamento de Reembolso, Regularizacdo Contra-Fatura ou Saldo Final, Em
sede de analise sera considerada apenas a despesa paga. O pedido Saldo Final constitui-se coma dlitimo
pedido de pagamento do projeto. Permite apenas apresentagio de despesa paga.

O pedido de Adiantamenta Contra-Fatura permite apenas a apresentago de despesa realizada. O

pagamento integral da despesa assim apresentada devera ser evidenciado em novo pedido de
pagamento de Regularizagdo Contra-Fatura a apresentar nos prazos previstos.

Editar Tipo de Pedido

Adiantamenta Contra-Fatura X Cancelar
Reembolso

g Salda Final

Figura 9 - Tipos de pagamento

Confirmado o pedido de pagamento aparece na lista de pedidos de pagamento

Pedidos de pagamento
N°  Tipo Estado Data do estado Acumulade Acréscimo
1 Adiantamento Contra-Fatura Em preenchimento 2024-06-21 17:49:55 74.041,06 7404106 @

¢ 0 botdo “detalhe” conduz ao respetivo formulario para preenchimento ou
consulta.
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6. Sec¢coes ou Mddulos do Pedido de Pagamento

O painel principal (dashboard) do formuldrio de pedido de pagamento é estruturado em diversos
moddulos ou seccbes e pode variar de acordo com o Concurso/Aviso/Tipologia de
Operacdao/Metodologia de Apuramento de Custos Elegiveis.

Na imagem abaixo, é apresentado um dashboard referente a um concurso onde o apuramento das
despesas elegiveis é efetuado recorrendo a metodologia de custos reais. Ou seja, onde o beneficiario
pode afetar facturas de fornecedores de bens e servicos e recibos de vencimento.

N.% Pedido: 2 Estado:  Em preenchimento (reaberto) Data Estado: 2025-01-06 13:06:30
Regime IVA: Afetacdo Real | [# Tipo: Reembolso | [#
LANGAMENTOS REVISAO

Importagdo Excel . 2 e
Faturas e pagamentos & : B i [ x] Faturas Notas de Crédito Contratos Publicos
(faturas e pagamentos)

Deslocagdes Quadro de
Despesas Pessoal Meses abertos 3 Fornecedores
aprovadas Investimentos

Deslocagtes
{custos simplificados)

Técnicos Equipa aprovada

APURAMENTO
Acumulado Mo pedido
Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
396.137,33 Total 160.69 160,69 160,69 160,69
Faturas 0,00 0,00 0,00 0,00
Pessoal 150,18 150,18 150,18 150,18
Deslocagbes 0,00 0,00 0,00 0,00
Custos Indiretos 10,51 10,51 10,51 10,51
SITUAC:‘:-O Fermulario em preenchimento pelo beneficiario v

Validagdo e Feche do Pedido de Pagamento Validar « || Fechar &

Na seccdo de enquadramento do pedido, é indicado o n.2 de pedido, o estado e o tipo. O tipo pode ser alterado
usando o botdo adjacente, dentro da mesma escolha de tipos possiveis que foram apresentadas ao iniciar o
pedido de pagamento.

17

C®MPETE o030 [



cOMPEIE

Programa Inovagéio e Transigio Digital

Formulario de Pedido de Pagamento

N.° Projeto:  THee== Beneficiario: Ll —— S

Operagdo:  COMPETE2030-FEDER- .| Aviso:

MPr-2023-7 2 511D - 1&D Empresarial - Copromegdo - Qutros Territdrios
N.2 Pedido: 2 Estado: Submetido

Data Estado: 2024-11-13 18:21:49
Regime IVA:  Geral T

ipo: Reembolso
LANCAMENTOS REVISAQ
dro d Confirmaga
Despesas Pessoal Meses abertos In?::tirrnc;nteos Equipa aprovada CC?;(;E:E:C?C
Técni Observagdes
S CC/ROC/SROC
FINALIZAGAQ APURAMENTO
CC Acumulado No pedido
Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
279.747,84 Total 0,00 0,00 15.512,00 15.512,00
Pessoal 0,00 0,00 15.512,00 15.312,00

Nos projetos em consdrcio, a numeracao dos pedidos de pagamento segue uma ordem sequencial global da

operacao, ou seja, s6 existe um PP1, PP2, ..., PPN. Assim, dois copromotores ndo podem ter o mesmo nimero
de pedido de pagamento.

N.C PP Tipo Beneficiario
1 Adiantamento inicial Beneficiario 1
2 Adiantamento inicial Beneficiario 2
3 Pedido de Reembolso Beneficiario 2
4 Pedido de Reembolso Beneficiario 2
5 Adiantamento inicial Beneficiario 3
6 Pedido de Reembolso Beneficiario 1
7 Pedido de Reembolso Beneficiario 3

- A sec¢do “Langamentos” disponibiliza as operagGes para registo de despesa (faturas despesas com pessoal),

técnicos a afetar nas despesas com pessoal e despesas com deslocacdes e estadias relacionadas com Opg¢des
de Custos Simplificados (OCS).

As opcdes disponibilizadas (visualizadas) podem variar conforme o Aviso/Concurso e a natureza do projeto.
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LANGAMENTOS

Importagdo Excel
(faturas e pagamentos)

.

Faturas e pagamentos v
Despesas Pessoal v Meses abertos v

Técnicos Deslocagdes v

- A seccdo “Revisdo” apresenta opgdes para verificagdo, e varias oOticas, da despesa lancada. Por exemplo, a
equipa (técnicos e perfis) aprovada em sede de candidatura, o valor consolidado por rubricas do quadro de

investimentos ou o valor consolidado por fornecedor (nos Avisos com custos reais onde se apresentam
faturas):

REVISAO
Faturas Notas de Crédito Contratos Pablicos
Deslocagdes Quadro de
Fornecedores
aprovadas Investimentos

Equipa aprovada

- A sec¢do “Finalizagao” e “Apuramento” inclui as operagdes para validagao do pedido de pagamento e as
operagdes relacionadas com a submissao.

FINALIZAGAO APURAMENTO

Diagnéstico = Acumulado No pedido

= Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
CC/ROC/SROC #

312.08583 Total 5.297.84 5.297,84 5.297.84 5.297,84
Faturas 100,00 100,00 100,00 100,00
Pessoal 1.931.25 1.931,25 1.931,25 193125
Deslocagbes 2.920,00 2.920,00 2.920,00 2920,00
Custos Indiretos 346,59 346,59 346,59 346,59
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- A secgao “Situacdo”, evidencia as fases pelas quais passa o pedido de pagamento:
SITUAGAO  Formulario em preenchimento pelo beneficiario A
Validagao e Fecho do Pedido de Pagamento
Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior
Confirmacdo da declaragdo de despesa de realiza¢do do investimento pelo CC/ROC/SROC

Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficidrio

e 12 Fase- Preenchimento dos movimentos relativos a despesa e aos pagamentos e os respetivos anexos.
Esta fase termina com uma operacdo de “Fecho” que so é possivel apés o formulario validar os movimentos
e documentacdo registados.

e 22 Fase — Amostra. Nesta fase, quando aplicavel, é selecionado um conjunto de movimentos para os
guais deverao ser anexados documentos comprovativos.

e 32 Fase — Validacdo por CC/ROC/SROC. Nesta fase, quando aplicavel, ha uma intervencdo do CC ou ROC
para valida¢dao dos movimentos registados.

e 42 Fase — Submissao do pedido de pagamento.

Submetido a 2024-07-15 14:07:20 A
Preenchimento «+/ Validagdo e Fecho do Pedido de Pagamento
Amostra + Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior
Certificagio + Confirmagao da declaragdo de despesa de realizagao do investimento pelo CC/ROC/SROC

Submissdo + Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

20
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Registo de movimentos

A secgdo “Langamentos”, apresenta 6 médulos que permitem:
e 0 registo dos meses em que vao existir despesas apresentadas a reembolso (meses abertos);
e o registo dos dados dos técnicos (despesas com pessoal);
e o registo das despesas com pessoal que implicam a inser¢do de:
- ETI (na metodologia de custos simplificados);
- ETl e recibos de vencimento (na metodologia de custos reais);
e o registo de despesas com deslocacGes e estadias (custos simplificados);
e o registo de despesa relacionadas com faturas (aplicavel apenas nos custos reais);
e Autilizacdo da opcdo importar/exportar movimentos com faturas (custos reais).

LANCAMENTOS

Importagdo Excel
Faturas e pagamentos v P )

ﬁ

(faturas e pagamentos)

Despesas Pessoal Meses abertos

Técnicos Deslocagdes

6.1. Insercao dos dados dos recursos humanos (afetagao de despesas com pessoal)

Antes de inserir qualquer despesa com pessoal no més aberto no Pedido de Pagamento, o beneficiario tem
previamente de alocar os técnicos que estdo afetos a essa despesa (vencimento).

A Inicio
Técnicos Novo +
ID ORIGEM NIF NOME PERFIL viNCULO CUSTO MES
1 PPn°2 05 Técnico(a) Especialista Contrato Tempo Indeterminade 1.501,82 ]
2 pPne2 — Técnicela) Superior Contrato Tempo Indeterminade 308000 @

Técnico

D Origem

NIF : Nome

Perfil v
Vinculo v
Venc. Base Taxa Seg. Social Custo/més

Gravar B | Cancelar X
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6.2. Abertura de meses (para afetacao de despesas imputadas)

No mddulo dos “Meses abertos” devem ser registados os técnicos afetos ao més (para o qual se
pretende apresentar pedidos de reembolso), indicando, nessa sede, o respetivo ETI trabalhado no
més.

Meses abertos Abrir més 4
ANO-MES
LAMCAMENTOS
2023-03 Q
2023-04 [}
Despesas Pessoal v Meses abertos v 2023-05 Q
2023-06 |
2023-07 (o}
Técnicos
2023-08 @
2023-09 @
Meses abertos Abrir més =+
ANO-MES
2024-01 @&

A afetacdo dos técnicos e o registo dos ETI trabalhados no mddulo dos Meses Abertos, deve ser efetuada para
cada més que for aberto e para essa afetacdo deve ser usado o botdo “Alterar”. Sendo que sé depois devem
ser inseridos os movimentos de pessoal para cada més em que se pretende apresentar despesas a reembolso.
No exemplo abaixo, foi aberto o més 10 de 2024, e para se afetar técnicos a esse més, deve-se usar o botdo
“Alterar”.

Ano-més

2024-10 | (] [»] NSPP | 2
Técnicos afetos ao més

Nome ETl trabalhade  ETI imputado ...

Abrir novo més 4 || Alterar
Movimentos de despesa

Mov Técnico Atividade  ETl imputado Valor total
De seguida, para afetar um recurso humano (um técnico) ao més pretendido, deve ser utilizado o botédo “+”.
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Ano-més
2024-10 N2 PP 2
Técnicos afetos ao més |E| |E|
Nome ETl trabalhade  ETIl imputado ...

Gravar B | Cancelar X

Selecionado o técnico da lista (nome) deve ser inserido o ETI trabalhado por aquele recurso humano no més
respetivo.

Ano-més
2024-10 N.2 PP 2
Técnicos afetos ao més |E| |E|
Nome ETI trabalhado  ETl imputado ...
P —— 3R 0,7500

Gravar B || Cancelar X

Importa relembrar que o ETI trabalhado n3do pode ultrapassar o valor de 1,0000. A existéncia de um ETI
trabalhado igual a 1,0000 significa que o técnico no més do Pedido de Reembolso, trabalhou a totalidade das
horas possiveis de serem trabalhadas (horas Uteis), no entanto, esse facto nao significa que o técnico tenha
trabalhado todo o tempo no projeto objeto do Pedido de Reembolso. O tempo possivel de ser trabalhado num
més pode ser disperso por varios projetos, por auséncias, férias ou faltas.

Na timesheet de reporte mensal das horas/ETI, é obrigatdria a reparticdo das horas entre projetos e outras
atividades desenvolvidas na entidade beneficiaria, assim como as auséncias. O total da reparti¢cdo terd de ser
sempre igual as horas trabalhaveis potenciais (coincidentes com o n.2 de dias Uteis de cada més).

Por exemplo, num més de 21 dias Uteis com uma jornada didria de 8 horas, é possivel serem trabalhadas 168
horas (21 dias Uteis x 8 horas). Neste caso, se o técnico trabalhar todo o tempo disponivel, o ETI Trabalhado é
igual a 1,0000 e se esse tempo de trabalho for todo efetuado no projeto que é objeto do pedido de reembolso,
entdo o ETl Imputado sera 168/168 = 1,0000.
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Exemplo de uma timesheet:

Projeto 12345

Ede dias uteis ¢

Técnico: Colaborador X Mapa de
1 - Jornada didria (*) B,00
M - N2 de dias Oteis trabalhaveis [**) 21,00
Horas trabalhdveis potenciais (1 x M) 168,00
ETI (full-time) 1,00
Férias/Baixas/Licencas/Faltas (Horas)
PROGRAMA Projeto Afetacdo de horas/ETI

COMPETE2030 12345 Atividade 1 - descrigdo

COMPETE2030 12345 Atividade 2 - descricdo

COMPETE2030 12345 Atividade 3 - descriggo

COMPETE2030 12345 Horas Atividade 4 - descriggo

COMPETE2030 12345 Atividade 5 - descricdo

COMPETE2030 12345 Atividade 6 - descriggo

COMPETE2030 12345 Atividade 7 - descricgo

COMPETE2030 12345 Sub-Total Horas 168,00

COMPETE2030 12345 Atividade 1 - descrigdo 0,1190

COMPETEZ2030 12345 Atividade 2 - descrigdo 0,1786

COMPETE2030 12345 Atividade 3 - descricgo 0,5952

COMPETE2030 12345 ETI Atividade 4 - descricgo 0,1071

COMPETE2030 12345 imputado |Atividade 5 - descriggo =

COMPETE2030 12345 Atividade 6 - descrigdo =

COMPETE2030 12345 Atividade 7 - descricdo =

COMPETEZ2030 12345 Sub-Total ETI 1.0000

Tempo Trabalho (em horals}
Tempo Trabalho (em ETI)

Tempo Trabalho + Auséncias (em horas)
Tempo Trabalho + Auséncias (em ETI)

168,00
1,0000
168,00
1,0000

Se no més, o técnico trabalhar apenas metade do tempo possivel, entdo o ETI trabalhado serd 88/168 = 0,5000

e este sera o limite para o ETl imputado.

Se em determinado més de 168 horas trabalhdveis, o técnico apenas trabalhar 60% do tempo possivel, entdo
trabalha 60% x 168 horas = 100,8 horas, o que configura um ETI Trabalhado de 0,6000 (100,8/168). E neste
caso, o ETl imputado ao projeto naquele més, ndo poderd ultrapassar um ETI de 0,6000.

No exemplo seguinte, existe um erro na inser¢do do ETI trabalhado pois o limite maximo é de 1,0000 e foi

inserido 2,000.

Ano-més

2024-10

Técnicos afetos ao més

C@®MPETE

Y2030

N PP

ETI trabalhado

+)—]
ETl imputado ...
2,0000
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No exemplo seguinte, existem 2 técnicos afetos a 2023-06, mas ainda ndo foram registados movimentos para
os mesmos. Ou seja, ainda ndo foram imputados ETI aos técnicos. Apenas se registaram os ETI trabalhados por
cada técnico naquele més. O técnico 4 trabalho a 100% no més e o técnico 5 trabalho a 90%.

Ano-més

202306 | [«] [»] NePP | 3

Técnicos afetos ao més

Nome ET! trabalhado  ETI imputado ...
4 - : Luis Filipe it = 1,0000
5 - === Marta T = 0,9000

Abrir novo més 4 | Alterar

Movimentos de despesa

Mov Técnico Atividade  ETl imputado Valor total

Neste mddulo, é efetuado o somatério dos ETI imputados nos movimentos inseridos para o técnico no més
respetivo.

6.3. Registo das despesas com pessoal

Conforme referido no ponto anterior 6.2, antes da afetacao de despesas com pessoal, na seccao “Meses
Abertos”, devem ser abertos os meses aos quais vai ser alocada despesa.

LANCAMENTOS

Despesas Pessoal v Meses abertos v
Técnicos
Meses abertos Abrir més +
ANO-MES
2023-03 <}
2023-04 @
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Ano-més
2024-10 | [ (3] NepP |3
Técnicos afetos ao més

Nome ETl trabalhade  ETl imputado ...

17 - e 1,0000
Abrir novo més 4 | Alterar

Movimentos de despesa

Mov Técnico Atividade  ETl imputado Valor total

No quadro “Técnicos afetos ao més”, devem ser inseridos os técnicos que vao ter despesa apresentada no més
respetivo. Para além do nome do técnico, é necessario inserir o ETI trabalhado, sendo que o campo “ETI
imputado” é preenchido automaticamente aquando do preenchimento dos movimentos. O botdo “Alterar”
permite a insercdo do técnico.

O quadro “Movimentos de despesa”, ndo é editdvel e serve para apresentar os movimentos de despesa
imputados ao més.

6.3.1. Afetacdo de recursos humanos e de ETl na metodologia de custos simplificados

s .

Pagina técnicos

Nesta secgdo, sdo inseridos os dados dos técnicos que vao ser afetos a despesas com pessoal no pedido
de reembolso.

Técnicos ovo +
ID  ORIGEM NIF NOME PERFIL viNCULO CUSTO MES
1 PPn°2 — T ————— Diretor e gerente de outros servigos, ne Contrato Tempo Indeterminado 787500
2 PPne2 = — Moz g Coordenador(a) Contrato Tempo Indeterminado 5.040,00
3 PPro2 = = e Gestor de projeto Cantrato Tempo Indeterminado 360045

Insere-se o NIF e o nome do recurso humano e seleciona-se o respetivo perfil e o vinculo das listas
disponiveis e que estdo de acordo com os Perfis e Vinculos aprovados.
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Técnico
ID 17 Origem PPn®3
NIF : Nome UL
Perfil Gestor(a) Técnico(a) de Projete ~
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado v
Novo + )( Alterar Apagar 0]
Ano-més ETI trabalhado ETl imputado
Movimentos de despesa
Mov Ano-més Atividade ETl imputado Valor total

Os dois quadros apresentados abaixo dos campos anteriormente referidos, ndo sdo editaveis e servem
para apresentar os dados (ETlI e movimentos) que vdo sendo preenchidos para o recurso humano,

Na seccdo “Despesas Pessoal” do moédulo “Lancamentos” podem ser inseridas as despesas
relacionadas com os recursos humanos que foram selecionados.

LANCAMENTOS

Despesas Pessoal v

No quadro “Pessoal”, o botdo “Novo” permite a inser¢ao de despesas com os recursos humanos.

Pessoal Novo 4
ID PP TECNICO NIF NOME DESCRICAO ANO-MES DESPESA VALIDO ANEXOS
1 3 1 M — ] =—— = e = 2023-03 443,20 v

2 3 1 — L — E = 2023-03 443,20 v

O mddulo “Movimento de Pessoal” permite a escolha do més ao qual se quer afetar despesa, sendo
qgue apenas tem de se preencher os campos abaixo indicados, uma vez que os restantes sdo
automaticamente preenchidos em fungdo daqueles:

\Ano/mésl Técnico ‘ Equipa \Descrigéo\ ETl imputado | Data
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Movimento de Pessoal N.° PP
Ano/més 2040 ~|(@]
Técnico 17 - TR
Vinculo Contrato Tempo Indeterminade
Equipa 12 - 5P : WP4 - Implementacio de prototipes funcionais : Programader de software : Contrato Tempo In
Atividade WP4 - Implementagio de prototipos funcionais
Localizagdo SP
Perfil Programador de software
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado
N° ordem 4 - Pessoal : ativ. 4 - WP4 - Implementacio de protétipos funcionais
Descrigdo WIWWWWWIWWWW
ETl trabalhado | 1,0000 ETlimputade | 0,1000 % imputacio 10,00 Custo unitario 4432,

Despesa apresentada

Despesa apresentada 443,20

Data | 2024-10-31

Apds a gravacdo do movimento, aquele fica indexado ao pedido de pagamento e

numero (sequencial) ao respetivo movimento.

Movimento de Pessoal NePP | 3 do@| 20 |i”£|
Ano/més 2024-10 b
Técnico 17-1 hd
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado v
Equipa 12 - SP : WP4 - Implementagio de prototipos funcionais : Programador de software : Contrato Tempo In ¥
Atividade WP4 - Implementacdo de protétipos funcionais o
Localizagdo SP bl
Perfil Programador de software hd
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado el
N° ordem 4 - Pessoal : ativ. 4 - WP4 - Implementagdo de protétipos funcionais »
Descrigio WWWWWWWWIWW
ETI trabalhade | 1,0000 ETlimputade | 0,1000 % imputagio 10,00 Custo unitario 4.432,00
Despesa apresentada
Despesa apresentada 443,20 Data | 2024-10-31

Novo +

6.3.2. Afetacdo de recursos humanos e de ETI na metodologia de custos reais

s .

Pagina técnicos

Alterar

é atribuido um

Apagar o

Nesta seccdo, sdo inseridos os dados dos técnicos que vao ser afetos a despesas com pessoal no pedido

de reembolso.
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Técnicos Novo 4+
ID  ORIGEM NIF NOME PERFIL ViNCuLO CUSTO MES
1 PPAo2 T e — Dl Gerensde s seivices, s Contrato Tempo Indeterminado 787500
2 PPn%2 T = [ Coordenador{a) Contrato Tempo Indeterminado 5.040,00
3 pPne2 I ——— Gestor de projeto Contrato Tempo Indeterminado 360045

Os dados devem corresponder aos efetivamente contratados e aos do recibo de vencimento do més
gue é apresentado no pedido de reembolso.

Técnico

D 1 Crigem PPno 2

NIF : Nome — T ————— i

Perfil Diretor e gerente de outros servigos, ne ~

Vinculo Contrato Tempo Indeterminado ~

Venc. Base 5.000,00 Taxa Seg. Social 2375 Custo/més 7.875,00

Movimento de Pessoal No pp 2 Valido @ 81 « |[ »

Ano/més 2024-10 v
Técnico 1= = FR == v
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado bt
Equipa 10 - A empresa esta localizada em = uma freguesia situada no concelho de Distrit v
Atividade Producdo = = it
Localizagdo A empresa esta localizada em = uma freguesia situada no concelho ssmmDistrito do v
Perfil Engenheiro quimico v
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado o
N® ordem 17 - WP5 : 2024-10-01 : ativ. 5 - Produgdo &= ——— = v
Descrigdo descrigdo editével pelo beneficiario
ETI trabalhado | 1,0000 ETl imputado | 0,2500 % imputagdo Custo unitério 7.875,00

Despesa apresentada

Despesa apresentada 1.968,75 Data | 2024-10-31

O campo “%imputacdo” ndo é relevante e ndo contribui para os calculos da elegibilidade da despesa (ndo é
editavel).

A afetacdo de despesas com pessoal, deve ser sempre antecedida da abertura de meses na seccdo “Meses
Abertos”, ou seja, devem ser abertos os meses aos quais vai ser alocada despesa.
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LANCAMENTOS

Despesas Pessoal v Meses abertos v
Técnicos
Meses abertos Abrir més 4+
ANO-MES
2023-03 @
2023-04 @

Para cada més aberto, existe um quadro “Técnicos afetos ao més”, onde devem ser inseridos os técnicos que
vao ter despesa apresentada naquele més. Para além do nome do técnico, é necessario inserir o ETl trabalhado,
sendo que o campo “ETI imputado” é preenchido automaticamente aquando do preenchimento dos
movimentos. O botdo “Alterar” permite a inser¢dao de um novo técnico.

Ano-més
202403 | [«][»] Nepp | 2

Técnicos afetos ao més

ETI trabalhado  ETl imputado ..

Nome

o — — . 1,0000
Abrir novo més 4+ |( Alterar

Movimentos de despesa

Mov Técnico Atividade  ETI imputado Valor total
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Através do botdo “Alterar” é possivel a insercdo de mais técnicos para afetacdo de despesas no més. Para
esse efeito é usado o botdo “+”.

Ano-més
2024-03 N2 PP 2
Técnicos afetos ac més EJ
Mome ETl trabalhado  ETl imputado ...
6 - 1 i — 1,0000

Gravar B )| Cancelar X

O quadro “Movimentos de despesa”, ndo é editdvel e serve para apresentar os movimentos de despesa dos
técnicos que estao imputados no més.

Ano-més

2024-03 | [« (] NePP | 2

Técnicos afetos ao més

Nome ETI trabalhado  ETI imputado ...
6- i — — 1,0000
7- I e — = 0.9000

Abrir novo més 4 | Alterar

Movimentos de despesa

Mov Técnico Atividade  ETI imputado Valor total

Ap0s a afetacdo dos técnicos ao més aberto, ja sera possivel inserir despesas desses técnicos no modulo
“Despesas Pessoal”.

Despesas Pessoal &

Este mddulo, permite a afetacdo de despesas nos meses ja abertos. Para isso é utilizado o botdo “Novo+”.
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Pessoal

ID PP TECNICO NIF NOME

DESCRICAO

ANO-MES DESPESA VALIDO ANEXOS

———— 2024-04 1.456,88 v Q

Através do botdo “Novo+” é possivel inserir um novo movimento, ou seja, apresentar uma nova despesa de
um técnico no més respetivo, despesa que deve ser associada a Equipa e a um ETI imputado.

Movimento de Pessoal NE PP 2 Vilido @| 85 &] Ii]
Ano/més 20403 v (@]
Técnico 7- L v
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado hd
Equipa 5 - = : — = — o e v
Atividade e ——— — = bl
Localizagdo —— — = ————— e = mmric
Perfil Engenheiro industrial e de producdo hd
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado b
N® ordem 9-WP3:2024-04-01 : ativ. 3 - GSEEeee———— ~
Descrigdo descrigdo
ETI trabalhado | 0,2000 ETl imputado 0,7000 % imputacdo 77,78 Custo unitario 1.984,50
Despesa apresentada
Despesa apresentada 138915 Data | 2024-03-31

6.4. Preenchimento do Relatorio ETI (RETI)

6.4.1. Upload dos anexos ao RETI

Apds o lancamento dos ETl e o encerramento do Pedido de Pagamento, o beneficidrio deve aceder ao Relatdrio
ETI, este mddulo, também denominado por RETI, configura uma area onde devem ser anexados (por upload)
os contratos de trabalho, curriculum vitae e as timesheet de todos os técnicos que foram afetos ao pedido de

reembolso.
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SITUAC_.-E;O Submetido a 2025-01-06 15:0%:13 PN

Preenchimento «# Validagio e Fecho do Pedido de Pagamento - Relat6rio ETI [e*

Certificagio «" Confirmacdo da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento pelo CC/ROC/SROC/RF

Submissdo +" Submissdc do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

N.? Pedido: 3 Estado: Submetido Data Estado: 2025-01-06 15:0%:13

Regime IVA:  Geral Tipo: Reembolso
ID NIF Nome Curriculum Vitae Contrato de Trabalho Timesheet Periodo Técnico
1 Documento Documento Documento 2023-03, 2023-04 !
& Documento Documento Documento 2023-04 1
7 Documento Documento Documento 2023-08 v
& Documento Documento Documento 2023-07, 2023-09 v
9 — Documento Documento Documento 2023-08 1
13 Documento Documento Documento 2023-08, 2023-10 1
14 TR : Documento Documento Documento 2023-03 1

SITUAGAO  Fechado a 2025-01-06 14:55:15

Preenchimento « Upload e fecho do Relatério ETI pelo beneficidrio

As alteragbes contratuais devem ser comunicadas com novo upload do contrato de trabalho no mdédulo RETI.

Relativamente as timesheet, e a natureza integral ou parcial dos contratos de trabalho, aquelas deverao ser
ajustadas de acordo com o concurso e a metodologia de custos associada.

Assim, na metodologia de custos reais, é necessdrio ajustar a jornada didria a realidade do contrato a tempo
parcial. Ou seja, na timesheet, a jornada didria deve ser ajustada de acordo com a jornada diaria que consta do
contrato de trabalho a tempo parcial, por exemplo uma jornada parcial de 4 horas/dia.

Para os técnicos com contrato de trabalho a tempo parcial (de 4 horas/diérias), a jornada diaria deve ser
ajustada de acordo com o contrato a tempo parcial.

6.4.2. Confirmacdo/validacdo dos dados do RETI pelos técnicos
Apds o fecho do RETI, os técnicos podem aceder aquele mdédulo para confirmarem que os (seus) dados

apresentados pelo beneficidrio no FPP estdo correctos. Devem nomeadamente confirmar o contrato de
trabalho, o curriculum vitae e a timesheet. Cada técnico s6 consegue ver e verificar os proprios dados.

33

C®MPETE o030 [



6.5.

COMPETE

Programa Inovagio

2030

e Transigio Digital

Despesas com deslocagdes e estadias (Custos Simplificados)

Relativamente as despesas com deslocacbes e estadias, existem 2 formas daquelas serem
apresentadas no FPP, dependendo da forma como foram aprovadas em sede de decisao.

LANCAMENTOS

Faturas e pagamentos v

Despesas Pesscal v

Técnicos

Importagdo Excel
(faturas e pagamentos)

Meses abertos

Deslocagdes v

Se em sede de aprovagao, a candidatura nao teve deslocagdes e estadias aprovadas a custos

simplificados (apenas a custos reais), entdo o mdédulo das desloca¢des nao é o indicado para langar

despesas com deslocagdes e estadias, uma vez que aquele modulo apenas é destinado aos projetos
qgue tém deslocagbes e estadias aprovadas a custos simplificados (tabelas de custos unitarios pré-
definidos).

Quadro de Investimentos i‘ ::] 1]

0 Ativ. Descrigho Atividade

RV RN

12
17
18
31
32
33

P P ITSR FA

WP1 Gerenciamento & Prepa
WP6: Application Layer - Der
WP1 Gerenciamento e Prepa
WP5: DLT-based backend (22
WPS5: DLT-based backend (22
WP6: Application Layer - Der
WP1 Gerenciamento e Prepa
WP1 Gerenciamento e Prepa
WP1 Gerenciamento e Prepa
WP1 Gerenciamento ¢ Prepa

IDPG . Estah do i Data Classificagiio BdF
G 2 1 Pessoa Deslocagdes
D 2 1 Deslocagdes Deslocagdes
(9 1 2 = 1l Pessoal 01 Deslocagdes
) 1 2 | = Deslocagdes 1 Estadias
o 1 2 == 1| Deslocacdes /01 Deslocagdes
) 2 1 — Deslocagdes 1 Estadias
G 1 2 | Pessoal 2024/06/01 Estadias
G 2 1 — Estadias 2024/06/01 Estadias
G 2 —— viagens e estadas para participar em conferé 2024/06/01 Deslocagdes
G 1 2 | liviagens e estadas para participar em conferéncias Deslocagdes

1092
1092
109a
1092
1092
1092
1092
1092
1092
1092

Rubrica

Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (i) -
Viagens e estadas no estrangeiro (1) -
Viagens ¢ estadas no estrangeiro (i) -

CR
CR
CR
R
R
CR
CR
R
CR
CR

Portanto, quando as deslocacbes e estadias aprovadas, em sede de decisdao, apenas configuram
despesas a custos reais, em sede de execugdo. Aquelas despesas devem ser apresentadas a
reembolso através de faturas lancadas no respetivo mddulo para esse efeito (Faturas e pagamentos).

Deslocagées

D

PP N® ORIGEM

DESTINO DESCRICAQ

C®MPETE

DATA IN° PESSOAS N° DIAS

PWoo30 Bl Gmen

DESPESA

APRESENTADA VALIDO ANEXOS

0,00
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Quando a candidatura foi aprovada com deslocacGes e estadias elegiveis pela metodologia de custos
simplificados, ou seja, de acordo com tabelas de custos unitarios (valores pré-definidos em tabelas).
Entdo, as despesas daquela natureza devem ser apresentadas no médulo respetivo.

Deslocagbes
(custos simplificados)

Deslocagdo
M.2 Vv
Distancia km Data Deslocacdo Estadia Susbsisténcia
Origem
Destino N.? pessoas N.# dias Custo total

Pais

Movimento N.= PP
MN.° ordem M
Descrigdo

MN.® pessoas N.2 dias Data

Despesa apresentada

Despesa

Para lancgar despesas com deslocagGes e estadias (a custos simplificados), deve-se selecionar da lista
das deslocagdes (origem e destino) que foram aprovadas em sede de aprovag¢do da candidatura.

Deslocagdo
N2 v
Origem 1 - Porto > Brussels : 2024-04 : 2 pessoas : 1.984,00
Desting 2 - Porto > Manchester : 2025-04 : 2 pessoas : 2.206,00
Pais 3 - Porto > Manchester : 2024-04 ; 2 pessoas : 2,206,00

5 4 - Porto > Frankfurt : 2025-04 : 2 pessoas : 1.846,00
Movimento

5 - Porto > Frankfurt: 2026-04 : 2 pessoas : 1.846,00

N.° ordem
. 6 - Porto > Brussels : 2025-04 : 2 pessoas : 1.984,00
Descrigao
7 - Porto > Manchester: 2025-04 : 2 pessoas : 2.206,00
N.? pessoas

& - Porto > Brussels : 2026-04 : 2 pessoas: 1.984,00

Despesa aprese|
9 - Porto » Manchester: 2026-04 : 2 pessoas : 2.206,00

Despesa
10 - Porto > Brussels: 2025-04 : 2 pessoas : 1.084,00
11 - Porto > Manchester : 2026-04 : 2 pessoas : 2.206,00
12 - Porto > Brussels: 2025-04 : 2 pessoas : 1.984,00

13 - Porto » Manchester: 2026-04 : 2 pessoas : 2.206,00

14 - Porto > Brussels: 2026-04 : 2 pessoas : 1.084,00
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As deslocacOes disponiveis para selecdo no FPP, correspodem aquelas que foram aprovadas em sede
de analise de candidatura. E podem ser consultadas no mdédulo “Desloca¢cbes Aprovadas” da seccao

“Revisdao”.

REVISAO
Faturas Motas de Crédito Contratos Pdblicos
Deslocagbes Quadro de
. Fornecedares
aprovadas Investimentos
Equipa aprovada
Deslocagbes
Ne DATA DISTANCIA ~ N° PESSOAS CUSTO  N° PESSOAS CusTO
N°e  E/P ORDEM (AAAA-MM) ORIGEM DESTINO (KM)  APROVADO APROVADO APRESENTADO APRESENTADO
1 22 2024-04  Porto Brussels 1.467,29 2 1.984,00 2 1.984,00
2 22 2025-04 Porto Manchester 145116 2 2.206,00 o 0,00
3 23 2024-04  Porto Manchester 1.451,16 2 2.206,00 ] 0,00
4 23 2025-04  Porto Frankfurt 1.663,00 2 1.846,00 o 0,00
5 23 2026-04 Porto Frankfurt 1.663,00 2 1.846,00 o 0,00
Deslocagao ilido@| 78 [« |[)>
NS 1 - Porto > Brussels : 2024-04 : 2 pessoas : 1.984,00 ja
Distancia 146729 | km Data 2024-04 Deslocagdo Estadia Susbsisténcia
Qrigem Porto 275,00 137,00 102,00
Destino Brussels N.% pessoas M.? dias Custo total
Pais Bélgica 2 3 1.984,00
Movimento N.2 PP 2
N.° ordem 22 - Deslocagdes e estadias hd
Descrigdo descrigdo editavel pelo beneficidrio
N.? pessoas 2 N.2 dias 3 Data 2024-04-28

Despesa apresentada

Despesa 1.98400
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Deslocagbes Novo 4
DESPESA
ID PP N° ORIGEM DESTINO DESCRIGAO DATA N° PESSOAS N°DIAS APRESENTADA VALIDO ANEXOS
78 2 1 Porto Brussels descrigdo editavel pelo beneficidrio 2024-04-28 2 3 1.984,00 "
1.984,00

6.6. Consideragoes adicionais sobre afetacao de ETI no FPP e na Timesheet

Nos movimentos com despesas de pessoal, num més aberto, apenas poderdo ser selecionados os Técnicos que
foram previamente afetos a esse mesmo. O ETI trabalhado é preenchido automaticamente, tendo apenas de
ser preenchidos os seguintes campos:

\ Ano/més \ Técnico Equipa | Descricao ETl imputado ‘ Data

Movimento de Pessoal NePP | 3 Valido @[ 13
Ano/més 2023-09 v
Técnico 8- Luis Pedro = “'
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado v
Equipa 25 - SP : WP4 - Implementacan de - _ ) v
Atividade WP4 - Implementagio de = W
Localizagdo sP A4
Perfil Designer de produto industrial ou de equipamento v
Vinculo Contrato Tempo Indeterminado v
N® ordem 4 - Pessoal : ativ. 4 - WP4 - Implementacdo de e — v
Descri¢do descricdo editavel pelo beneficidrio
ETI trabalhado | 0,9000 ETl imputado | 0,2500 % imputagdo 27,78 Custo unitério 443200

Despesa apresentada

Despesa apresentada 1.108,00 Data | 2023-09-30

Quando se insere um movimento em determinado més, sé vao aparecer os técnicos que foram afetos a
esse mesmo més e ja aparecem com o campo do ETI trabalhado que foi preenchido previamente no
maodulo dos meses abertos).
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No exemplo abaixo, inicialmente para o projeto X no més 9/2023, afetou-se o técnico Luis Pedro a duas
atividades (2 e 4), sendo que aquele técnico naquele més/ano trabalhou um total de 0,9000 ETI e dessa forma
o somatério dos ETI nas vdrias atividades ndo pode ultrapassar aquele valor.

Ano-més

2023-09 | [«] (3]
Técnicos afetos ao més

Nome

I Mariana T

6- 2=
8-z + Luis Pedro /7

Movimentos de despesa

Mov Técnico

12 | 6 - ST ; Mariana E=
14 | 8-F= : Luis Pedro
13 8- 27 2 Luis Pedro T
15 |§-2=Z : Luis Pedro i

Assim para o técnico Luis Pedro, temos:

N2 PP 3

ETl trabalhado  ETI imputado ...
1,0000 0,1000

0,0000 1,000 ¥

Abrir novo més == | Alterar

Atividade  ETl imputado Valor total
6 0,1000 44320
2 0,3500 1.551,20
- 4 0,2500 1.108,00
6 0,5000 2.216,00

ETI trabalhado = 0,9000; ETI atividade 2 = 0,35000; ETI atividade 4 = 0,25000

ETI total Atividades (2 e 4) = 0,6000, o que significa que em 2023-09 ainda podia afetar ETI até a um maximo
de 0,3000 de forma a nao ultrapassar o ETI trabalhado = 0,9000

Salienta-se que o formulario valida a eventual existéncia de imputacdes acima dos ETI Trabalhados. No
exemplo, afetou-se, posteriormente, um adicional de 0,5000 ETI na atividade 6, sendo que essa situa¢do
conduziu a ultrapassagem dos ETI trabalhados (0,9000) e o FPP assinala erro uma vez que ficaram 1,1000 ETI

imputados.

Técnicos afetos ao més

Nome

6-2 T4 : Mariana
8

- : Luis Pedro

Movimentos de despesa

Mov Técnico

12 = i: Manana =
14 8-2 Luis Pedro
13 - : Lufs Pedro
15 = : Luis Pedro

C®MPETE

ETI trabalhado

1,0000
0,9000
Atividade  ETI imputado
6 0,1000
2 0,3500
4 02500
6 0,5000

P03

ETl imputado ...

0,1000
1,1000 !

Valor total
44320
1.551,20
1.108.00
2.216,00

LPLL
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Na metodologia dos custos simplificados (Custo unitario por ETI), a natureza total ou parcial dos contratos de
trabalho, ndo influencia a jornada didria inserida na timesheet, ou seja, a jornada deve ser a mesma
independentemente de os contratos serem a tempo inteiro ou tempo parcial.

Na imagem abaixo, no més de fevereiro, esta apresentada uma situacdo de tempo parcial em que o técnico
trabalhou a 100% no seu hordrio parcial de 4 horas, entdo temos 4 horas x 21 dias=84 horas possiveis de serem
trabalhadas no horario parcial (de 4 horas/diérias) e isso vai equivaler a 0,5000 ETI;

No exemplo, més de abril, temos uma situacdo de tempo integral, em que o técnico trabalhou a full-time no
seu horario normal de 8 horas, entdo temos 8 horas x 21 dias=168 horas possiveis de serem trabalhadas no
horario integral (de 8 horas/diarias) e isso vai equivaler a 1,0000 ETI.

Assim, na linha da Jornada diaria, assume-se sempre as horas totais de um hordério a full-time (7 ou 8 horas)
mesmo nos casos de contratos a tempo parcial, sendo que depois sdo afetas as horas de acordo com esse

horario parcial.

e Jornada didria e contratos a tempo parcial na Metodologia de Custos Simplificados (custo unitario por ETI):

£ obrigatéria a reparticio das horas ¢
Mapa de horas trabalhadas por técnico Isempre igual s horas trabalhaveis
Projeto A
Técnico: Colaborador X
janeiro 24 fevereiro 24 margo 24 abril 24
J - Jornada diaria (*) 8,00 8,00 8,00 8,00
N - N2 de dias Gteis trabalhaveis (**) 22,00 21,00 | 20,00 21,00
|Horas trabalhaveis potenciais () x N) 176,00 168,00 160,00 168,00
ETI (full-time) 1,00 | 1,00 | 1,00 1,00
Férias/Baixas/Licengas/Faltas (Horas) 16,00
Atividade 1 84,00 168.00
Atividade 2
Horas tividade 3
Atividade 4
. Total - 84,00 - 168.00
frojetod Atividade 1 - 05000 | - 1,0000
tividade 2 - -
ETI Atividade 3
tividade 4 - - - -
Total A - 0,5000 - 1,0000
Atividade 1
Atividade 2
Horas Atividade 3
Atividade 4
2oy Total
Projeta Atividade 1
tividade 2
ETI Atividade 3
tividade 4
Total 8
- Horas
e ETl Total Outras - - E -
Tempo Trabalho (em horas) - 84,00 - 168.00
Tempo Trabalho (em ETI) - 0,5000 - 1,0000
Tempo Trabalho + Auséncias (em horas) 16,00 84,00 - 168,00
Tempo Trabalho + Auséncias (em ETI) 0,0909 0,5000 0,0000 1,0000
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e Jornada diaria e contratos a tempo parcial na Metodologia de Custos Reais:

6.7.

brizatan —

Mapa de horas trabalhadas por técnico sempre igual a5 horas trabalhaveis
Projeto A
Técnico: Colaborador X
janeiro 24 fevereiro 24 margo 24 abril 24
1 - Jornada didria (*) 8,00 4,00 8,00 8,00
N - N2 de dias titeis trabalhdveis [**) 22,00 21,00 | 20,00 21,00
Horas trabalhaveis potenciais (J x N) 176,00 84,00 | 160,00 168,00
ETI (full-time) 1,00 1,00 | 1,00 1,00
Férias/Bairas/Licengas/Faltas (Horas) 16,00
Atividade 1 84,00 168,00
Atividade 2
Horas Atividade 3
Atividade 4
i Total 84,00 - 168,00
Projeta Atividade 1 1,0000 - 1,0000
Atividade 2 - - -
ETI Atividade 3 - -
Atividade 4 - - -
Total A - 1,0000 - 1,0000
Atividade 1
Atividade 2
Horas Atividade 3
Atividade 4
; Total . - -
Praetan Atividade 1 = -
Atividade 2 - -
ETI Atividade 3 - -
Atividade 4 - -
Total B - =
Horas
Outras atividades ETI Total Outras . = 5
Tempo Trabalho (em horas) - 84.00 - 168,00
Tempo Trabalho (em ETI) - 1,0000 - 1,0000
Tempo Trabalho + Auséncias (em horas) 16,00 84,00 - 168,00
Tempo Trabalho + Auséncias (em ETI) 0,0909 1,0000 | 0,0000 1,0000

(*} Por uma quest8o de aplicac8o do racional do custo unitario por ETI, para a jornada didria de trabalho dos trabalhadores a tempo parcial é considera a

apuramento de custos reais, tém de se ajustar as horas da jornada didria a realidade do contrato a tempo parcial.

(**) exclui fins de semana e feriados

Despesas com faturas (aplicavel apenas na metodologia de custos reais).

Fatura e pagamentos

Seguindo pelo icone “Fatura e pagamentos” da pagina “Inicio” do pedido de pagamento. O botdo “Novo+”

permite iniciar o registo de novos movimentos.

Faturas e pagamentos

D

135

PP TIPO PAIS  NIF FORNECEDOR

6

FT PT 193018519 Fornecedor teste

C®MPETE

N° DOCUMENTO

555353

P03

DATA

2024-10-01

DESP. IMPUTADA
1.220,00

1.230,00

Cofinanciado pela
Unido Europeia

Novo = | [ B Exportar

DESP. PAGA VALIDO ANEXOS

1.230,00

1.230.00

v

e
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Registo da fatura

Para o registo da fatura, seleciona-se o botdo “Nova fatura+” e preenchem-se os respetivos campos. Neste
ponto podera:

¢ Registar uma nova fatura;

e Exportar os dados;

e Visualizar/alterar detalhe relativos a FT

Faturas e pagamentos Novo + (B Exportar

ID PP TIPO PAIS NIF FORNECEDOR N° DOCUMENTO DATA DESP. IMPUTADA DESP. PAGA VALIDO ANEXOS

0.00 0.00

Operacio:  NORTE2030-f

M.° Pedido: I3 Neste ponto pode fazer uma duas coisas:

Regime IVA: 7 * Registar uma nova fatura;
R | * Localizar uma fatura ja registada. anteriormente.

A& Inicio Voltar 2 lista Nao guerendo fazer nenhuma delas, pode | Cancelar X -

Para registar uma nova fatura ha duas possibilidades:

Documento (Fatura) ® Usaro botio | Nova fatura == . depois serdo pedidos os respetivos dados;
Portugal * Usar o botdo | Anexar comprovante da fatura & para fazer o upload da fatura. Esta opgdo 56 tem interesse se a fatura for de Portugal. Neste caso o
Pais Portugal I formulario vai tentar extrair os dados da fatura disponiveis no QR Code. Se conseguir extrair alguns dos dados sé tera de preencher os campos restantes; se
4 3 ndo, tera de preencher todos os campas, como se tivesse sequido pelo botdo  Naova fatura < -
ATCUD
Valor total | Parz localizar uma fatura existente use o botio Localizar fatura Q 2

Contrato Pablico
OK

Anexar comprovante da fatura & | Nova fatura + | [ Localizar fatura @ |{ Cancelar X | |

No inicio do documento acedendo ao icone “i”, sdo apresentadas diversas orientagcdes de suporte ao
preenchimento da fatura.

A Inicio | Voltar a lista =

Documento (Fatura) @ N° PP
( Portugal )[ Unido Europeia J[ Terceiros j
Pais Portugal » MNIF Fornecedor
ATCUD N° Doc. Data aaaa-mm-dd
Valor total Valor s/ IVA IVA total
Contrato Pablico v

Anexar comprovante da fatura @ ) Nova fatura 4 ) ( Localizar fatura & J( Cancelar X

Ao selecionar o botdo “Nova Fatura”, surge uma secdo com a nova informacgéo de suporte ao preenchimento.
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O primeiro campo escolhe a origem do fornecedor, PT, outro pais da UE ou pais Terceiro. Sendo a origem PT
pede-se o NIF e nome do fornecedor e, para identificacdo da fatura, o n? de documento, o ATCUD e a data.
Sendo outra origem UE pede-se o VAT e o nome do fornecedor e, para identificacdo da fatura, o n? de
documento e a data.

Documento (Fatura) @ Ne PP

- N \
( Portugal j\ Unijo Europeia /H\ Terceiros /I

Pais Portugal =i NIF Fornecedor

ATCUD N°® Doc. Data aaaa-mm-dd
Walor total Valor s/ IVA IVA total

Contrata Piblico ~

Gravar B ) Cancelar X

Para completar os dados da fatura indica-se o valor total, o valor liquido de IVA e o valor de IVA. O botdo
“Gravar” completa a operacdo. SO se aceita o registo de faturas com dados validos.

Operacio:  NORTE2030-f

| o

N.° Pedido: 6 Neste ponto estd em curso o registo de uma nova fatura.

Regime IVA: 7 Espera-se que preencha os campos pedidos e termine com | Grayar I3 - Se quiser desistir, utilize o botdo | Cancelar X

A Ind Voltar & list | Primeiro campeo, escelher a origem do fornecedor, Portugal, Unido Europeia ou Terceiros (“resto do munde®). Os dados pedidos variam um pouco com esta origem.
nicio Oltar a lista
| Sendo a origem PT pede-se o ATCUD da fatura e o nimero de documento; nos outros casos apenas o nimero.

Sendo a corigem PT pede-se o NIF; 56 se aceitam NIF vélidos. Sendo EU pede-se o VAT, que também devera ser um nimero vélido conforme ao formato proprio de
Documento (Fatura)j ©3da pafs.

Portugal [ Quando disponivel, depois de preencher o NIF ou VAT aparece o nome do fornecedor. Nao estando disponivel, pede-se que seja preenchido manualmente (sera
confirmado mais tarde).

Eals oo - No campo “Valor” deve sempre indicar o total da fatura, independentemente ser ou ndo imputével ao projeto na totalidade. No campo “Valor total sem IVA" o
ATCUD mesmo, mas descontando apenas o VA
Valor total | Aofazer| Gravar @ | os campos sdo validados. Ndo se aceita o Gravar caso essa validagio indique erros.

Contrato Publico

oK

Gravar B ) Cancelar %) —

Em alternativa a esta forma de registo, para faturas com origem PT, pode ser usado o botdo “Anexar
comprovante da fatura”. Este botdo permite comecar pelo upload do documento e vai tentar extrair os dados
da fatura do QRCODE, sendo também possivel o seu carregamento a partir de telemodvel.
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Documento (Fatura) @ Ne pp
| Portugal | Unido Europeia Terceirc
Pais Portugal v NIF Fornecedor
ATCUD N° Doc. Data
Valor Valor total s/ IVA IVA
a1 cor e da ] 3 fatura <4+ & )¢ ir X

O upload do “Anexo”, pode ser feito em fase de registo dos dados ou posteriormente.

Nome de ficheiro: | ~| Todos os ficheiros M

Carregar a partir do telemével Cancelar

O formato do NIF é validado e, estando errado, impede o registo da fatura. O VAT de paises da EU é também
validado relativamente ao formato, mas ndo impede o registo. O VAT de paises terceiros ndo é validado. O
formulario regista a lista de fornecedores (pais, NIF/VAT, nome) das faturas em cada projeto. Em fase
verificacdo final é feita a validacdo local desta lista, que pode ser revista no icone “Fornecedores” da pdagina
Inicio. A mesma lista é também confrontada com um registo centralizado de entidades com dados de fontes
validas (BdF, VIES).

Documento (Fatura) @ Ne PP
| Portugal | 7 5 7\177 " Terceiros
Pais Portugal v NIF Fornecedor
ATCUD N° Doc. Data
Valor Valor total s/ IVA IVA
r , & 3 fatura 4 Q¢ X

Tipos de movimentos disponiveis associados a uma fatura

Os botées “DP+”, “D+”, “PG+”, “NC+”, permitem a adicdo de novos movimentos relacionados com a fatura
acima selecionada. Assim, por exemplo, para fazer o lancamento de despesa paga de uma fatura repartida por
varios niumeros de ordem, na sequéncia do registo da primeira imputacdo de despesa conforme acima
descrito, prossegue usando o botdo “DP+” para criar movimentos de registo de despesa paga para a mesma
fatura.
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Movimento [DP | NPP | & op+ ) PG+ ) NC+ @ 10 | [(«][»
N° ordem | 1 - AquisicAo de 3 computadores + 6 monitores W

Descrigdo | computadores

DP (Despesa paga)

Este tipo de movimento suporta o registo de imputacao de despesa paga na totalidade da imputagcao ou
parcialmente. Pede-se a indicacdo do n2 de ordem do quadro de investimentos e o valor da despesa que lhe é
imputada. Pede-se a indicacdo do valor da despesa paga, na totalidade ou parcial (ou seja, igual ou menor ao
valor da despesa imputada). E solicitada a referenciacdo do fluxo financeiro relativo ao pagamento (n.2 de
transferéncia2, Cheque3 (...)).

Em caso de pagamentos por lote, deve anexar a listagem das faturas /por fornecedor que serviu de base a
ordem de pagamento. O pagamento por cheque deve ser comprovado juntando o pdf do cheque frente e
verso e a conta e titular para onde foi descontado.

D (Despesa, Adiantamento)
Este tipo de movimento suporta o registo de imputacdo de despesa realizada, mas ainda ndo paga.
Tipicamente enquadra-se num pedido de adiantamento contra fatura.

Pede-se a indicacdo do n? de ordem do quadro de investimentos e o valor da despesa
que lhe é imputada.

PG (Pagamento, Regularizagdao de despesa apresentada)

Este tipo de movimento suporta o registo de pagamento de despesa registada noutros movimentos, seja no
ambito do mesmo pedido de pagamento, seja em pedido anterior.

Pede-se a indicacdo de um n2 de ordem, que devera corresponder a um registo de despesa da mesma fatura
para a qual ndo foi ainda feito o registo da totalidade dos pagamentos. Pede a indicagdo do valor da despesa
paga que podera completar ou ainda deixar parcialmente resolvido o pagamento integral da referida despesa.

NC (Correcdo de despesa apresentada ou paga)

Este tipo de movimento suporta o registo de correcao de despesa anteriormente registada tendo como
suporte uma Nota de Crédito. Ao escolher este tipo de movimento é solicita a identificacdo da nota de crédito.
Tratando-se de uma nota de crédito ja registada o botdo “Localizar nota de crédito” permite a respetiva
selecdo. Para isso devem ser indicados os parametros que permitam identificar a NC e usado o botdo “Validar”.
Sendo um primeiro registo de movimentos relacionados com a NC deve ser usado o botdo “Nova nota de
crédito” e preenchidos os respetivos dados.

Estes dados sdo em parte semelhantes aos de uma faturas, mas o contexto de registo parte sempre de um

movimento, ele préprio associado a uma fatura e, por essa via, a um fornecedor, pelo que a identificacdo do
fornecedor esta fixada pelo contexto.
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Para preenchimento do movimento pede-se a indicagdo de um numero de ordem, que deve corresponder a
uma situacdo com despesa realizada ou paga por via de outros movimentos que, desta forma, se pretende
corrigir em baixa.

Pede-se a indicacdo da correcdo a fazer a despesa imputada. Este valor pode ser 0 ou negativo. Pede-se a
indicacdo da correcdo a fazer a despesa paga. Este valor pode ser 0 ou negativo. Naturalmente ndo podem ser
ambos os valores 0. Havendo valor de pagamento pode, opcionalmente, ser referenciado o respetivo fluxo
financeiro.

Registo de movimento (DP) Despesa Paga
Na sequéncia do registo de uma fatura é proposto o registo de um movimento de despesa paga (“DP”).

O primeiro passo € a indicacdo do nimero de ordem do quadro de investimentos ao qual a despesa vai ser
imputada. Segue um campo de descricado.

Documento (Fatura) @ N° PP 6 8889 |E”E‘
L Portugal j\ Unido Eurcpeia \\ I: Terceiros \
Pais Portugal 2y NIF 123456789 Fornecedor Testes USI-NAP
ATCUD | ABCD23EF-12345 N Doc. 8987 Data 2024-08-31
Valor total 10.000,00 Valor s/ IVA 7.700,00 IVA total 2.300,00
Contrato Pablico (N3o aplicavel) e

Fatura exemplo.pdf

Movimento [DP | @ Ne PP 6 Com erros @ 1 |<__(||E\
N° ordem i

Descricio

Despesa apresentada

Despesa total Despesa s/ VA IVA total ‘E‘ 100,00%
N® Langamento Data Langamento aaaa-mm-dd Conta

Despesa paga
Despesa paga Despesa paga s/ IVA IVA pago \E\ 100.00%

Documento de suporte do pagamento / fluxo financeiro

Forma bl Ne Data aaaa-mm-dd

Valor total \g\

Apagar Wl ) ( Validar v

Na sec¢do “Despesa apresentada” indica-se o valor da despesa imputada ao n2 de ordem selecionado. Caso a
imputacdo seja pelo valor total da fatura o botdo “=" facilita o preenchimento copiando esses valores da fatura.

Ainda nesta sec¢do estdo os campos para registo da contabilizacdo, n2 langcamento, data e conta. Na sec¢do
“Despesa paga” indica-se o valor da despesa paga. Estando a despesa apresentada paga na totalidade o botdo
“=" facilita o preenchimento copiando esses valores da despesa imputada. Caso a fatura sirva para pagar varios
n2 de ordem, deve inserir vdrios para cada respetivo n2 de Ordem.
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Na secg¢do “Documento de suporte do pagamento / fluxo financeiro” indicam-se os dados do fluxo financeiro
através do qual foi feito o pagamento. Pede-se a indicagao da forma e n2 de referéncia do fluxo financeiro e a
respetiva data. A opcdo “Pronto pagamento” facilita o preenchimento quando o pagamento foi soliddrio com
a emissao da fatura. Nestas circunstancias sugere-se que a data e os valores coincidem com os da fatura.

ou:n
[

Clicando no icone “i” é disponibilizada uma caixa de informacdo de suporte ao registo.

o

Neste ponto estd em curse o registo de um despesa do tipo DP (Despesa Paga). Este movimento fazer a imputag3o ao projeto da totalidade ou de parte do valor da
fatura indicada acima.

Mo campeo “N° ordem” pede-se para indicar a qual dos investimentos aprovados do projeto esta despesa reporta.

No campo “Despesa” indica o valor a imputar. Esse valor ndo pode exceder o valor total da fatura, mas pode ser parcial; por exemplo, se a fatura incluir valores que
devem ser atribuidos a outro "N® de ordem”, ou se contiver valores gue nem sejam imputiveis ao projeto.

No quadro deste pedido de pagamento o IVA é sempre ndo elegivel. Assim, o campeo Despesa deve ser sempre s/ [VA. O campo seguinte, "Despesa s/ IVA" confirma
um valor igual eriginando um valor de VA imputavel ao projeto que deve ser sempre 0.

No campo “Despesa paga” pede-se para indicar o valor da despesa paga, que pode ser na totalidade (ou seja igual ao campo “Despesa”) ou parcial (menor que o
valor da "Despesa”). Ndo pode é ser 0. Este tipo de movimento permite apenas o registo de despesa paga, na totalidade ou parcialmente.

Na secgdo “Documento de suporte do pagamento / fluxo financeiro” pede-se para caracterizar o pagamento, de que forma foi feito (por exemplo, por
“Transferéncia” bancaria), o nimero respetivo (por exemplo, o nimero da transferéncia bancéria) e a data. Pede-se também o valor total envolvido no referido

pagamento, valor que pode diferir (ser maior) do que o valor da despesa paga; por exemplo porque inclui o pagamento do IVA, ou porque inclui outros valores ndo
relacionados com esta despesa ou nem sequer de alguma forma relacionados com o projeto.

QK

O registo pode ser gravado apenas quando se encontrar sem erros.

s 0 1 « | »
(4 Inicio
Importagio de movimentos [ B Descarregar Excel |( B§importar Excel |( Validar « [ Gravar @ )
Fatura
Vilido N.° Operagio #ID Tipo
o
Pais NIF/VAT Nome ATCUD  N° doc.® Doty |Valoriotal| ROEH | g | Coobato | R Designz
Piblico  ordem
Movimento [DF | @ N° PP 3 Com erros @ 1 ﬂ‘£|
Ne ordem ~
Descrigdo
Despesa apresentada
Despesa total Despesa s/ IVA IVA total Ei 100,00%
N° Langamento Data Langamento aaaa-mm-dd Conta
Despesa paga
Despesa paga Despesa paga s/ IVA IVA pago (¥ 100.00%
Documento de suporte do pagamento / fluxo financeiro
Forma b g Ne Data aaaa-mm-dd
Valor total %)
Gravar B |( Apagar [
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FINALIZAGAO APURAMENTO
Diagnostico 2 Acumulado No pedido
CIROCIS Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
CC/ROC/S
300.994,12 Total 6.902,57 6.902,57 6.902,57 6.902,57
Faturas 1.246,00 1.246,00 1.246,00 1.246,00
Pessoal 0,00 0,00 0.00 0,00
Deslocagdes 5.205,00 5.205,00 5.205,00 5.205,00
Custos Indiretos 451,57 451,57 451,57 451,57
DIAGNOSTICO [ Ver detalhe @ |( Fechar X
# LANCAMENTOS - Faturas e pagamentos:
v Sem erros.
# LANCAMENTOS - Despesas Pessoal:
+/ Sem erros
# LANCAMENTOS - Deslocagdes:
+ Sem erros
# Verificagio:
! Identificagdo do responsavel pela confirmagio (CC/ROC/SROC) - preenchimento cbrigatério
SITUACAC  Formulirio em preenchimento pelo beneficidrio v
Validagdo e Fecho do Pedido de Pagamento Validar «# | Fechar g

7. Processo de gera¢ao da Amostra

O pedido de pagamento pode ser objeto de “Amostra”, em func¢do do “Score de risco'”, o que
obrigara o beneficidrio a anexar um conjunto de documentos comprovativos da totalidade ou parte
(selecionada aleatoriamente) dos movimentos registados.

A selecdo da amostra depende de critérios associados ao nivel de risco do beneficiario e da operacao.

Nos Avisos/Concursos cujo custo elegivel é apurado através da metodologia do custo unitario por ETI,
a geracdo da amostra segue um processo atipico uma vez que as Unicas despesas evidentes que
relevam para o pedido e pagamento sdo aquelas que estdo relacionadas com os ETI, ou seja, o custo
unitario dos ETI afetos as atividades da operacao.

1 Score de risco = 2.0166+ponderador CAE + ponderador tipo de operagdo + ponderador tipo de intervengdo + ponderador dispersdo + ponderador
concentragdo + ponderador participagdo a entidades competentes + ponderador materialidade + ponderador estado da divida + ponderador natureza
juridica.

47

C®MPETE o030 [



»
COM PETE

Programa Inovagiio e Transiciio Digital

Assim, quando o pedido de pagamento é objeto de amostra, com o fecho da “12 Fase”, que s6 é
possivel apds o formulario validar os movimentos e documentacao registados, sucede uma “22” Fase
de “Amostra” que comeca por assinalar os movimentos selecionados.

Com a validacdo é fecho da fase 1, a seccdo “Situacdo” assinala a necessidade de upload dos
documentos da amostra.

SITUAGAD  Formulério fechado, aguarda upload de documentos v

fis)

char g

Upload dos decumentos selecionados na amostra na fase anterior Validar & [ F

Para isso deve aceder as seccdes onde foram registados os movimentos nomeadamente nas sessdes
das despesas com pessoal, com deslocacdes ou faturas (custos reais) onde esta assinalada a
necessidade de upload de documentos;

AMCAMENTOS
LANUAIVIEN ':"_"

Despesas Pessoal !

Pessoal

ID PP TECNICO NIF NOME DESCRICAO ANO-MES DESPESA VALIDO ANEXOS
5 2 1 1 = = descrigdo editavel pelo beneficidrio 2023-10 2.005,04 v 1 [}
6 3 1 T descrigéo editavel pelo beneficiario 2024-10 2.216,00 v ! (<}

4.221,04

Carregar os documentos aplicaveis do leque de documentos disponiveis no botdo “Amostra” ou
“Anexar”, para cada movimento DP relativo a fatura até que todos os movimentos ficam validados
pelo sistema.

Quando o PP estd sujeito a amostra, ndo é possivel fechar a Fase 1 sem fazer upload dos documentos
da amostra, em falta (fase 2).

Os movimentos selecionados sdao assinalados na coluna “Anexos”. No detalhe do movimento
aparecem botdes que permitem anexar comprovativos documentais correspondentes.

Para cada movimento de despesa sera obrigatério fazer o upload da fatura, do documento referente
a contabilizacdo e respetivo pagamento /fluxo financeiro.

Movimento de Pessoal NOPP | 3 Glido @ 5 |E| |E|

Ano/més 2023-10 v
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Nesta fase, o formulario assinala “erro”, caso ndo exista upload dos documentos. Adicionalmente o
botdo “Amostra” permite o upload de outros comprovativos, existindo a possibilidade de anexar
outros documentos conforme a lista apresentada.

A validacdo dos movimentos é feita de forma automatica pelo sistema a medida que todos os

documentos forem carregados (na fase 2). Esta validacao é necessaria para poder fechar esta fase e
passar a fase seguinte (fase 3), que requer a intervenc¢do do CC/ROC/SROC//RF.

Formulario em confirmacao pelo CC/ROC/SROA A
Preenchimento +/ Validac3o e Fecho do Pedido de Pagamento
Amostra + Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior
Confirmagao da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento pelo CC/ROC/SRO(

Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

8. Interven¢do do CC/ROC/SROC/RF

Apds a validacdo da fase 2, o pedido fica pendente da validacdo por parte do Contabilista Certificado
(CC)/Revisor Oficial de Contas (ROC)/Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (SROC)/Responsavel
Financeiro (RF).

FINAL :#C_-‘ii! APURAMENTO
Acumulado No pedido
Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
1.215.653,28 Total 22.758.32 22.758.32 22.758.32 22.7158.32
Pesscal 2275832 2275832 2275832 2275832

SITUACED Formuléric em confirmagao pelo SROC v

Confirmagdo da declarago de despesa de realizagdo de investimento pelo CC/ROC/SROC/RF

Para poder fechar o pedido de pagamento (PP), o beneficidrio deve identificar o responsavel pela
confirmacdo do pedido, pressionando o botdo “CC/ROC/SROC” ou “CC/ROC/SROC/RF”.

FINALIZAGAQ

CC/ROC/SROC/RF
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Na janela que surge, basta identificar apenas um dos dois dados solicitados (o NIF ou o N.2 de
CC/ROC/SROC/RF), e validar ou gravar. O formulario ira preencher automaticamente os restantes
dados do responsavel pela confirmacdo, quando validos.

Q

Identificagdo do responsavel pela confirmagao

Jsisg

Contabilista Certificado
Revisor Oficial de Contas

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Identificacdo do responsavel pela confirmagio

Contabilista Certificado
Revisor Oficial de Contas

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Responsavel Financeiro

NF | comme b

Nome ] Nome =

inl

Para fazer a validagdo do pedido de pagamento, o “CC/ROC, SROC/RF” tem de aceder ao pedido de
pagamento, através do mesmo link de acesso ao SGO 2030 (e) com o seu NIF e palavra-passe. Depois

®
de fazer “log in”, o “CC/ROC, SROC/RF” acede através do icone - onde estdo identificados os
pedidos de pagamento das entidades beneficidrias que o indicaram como responsavel pela
certificacao das despesas, e de seguida ir para o botdo “Pedidos de pagamento”.

Na eventualidade de ser “CC/ROC/SROC/RF” de varios projetos/operagdes, deve definir como perfil
ativo do projeto/operagdo onde pretende trabalhar.

Ty
| CANDIDATURAS = |
h S

g ™
| PEDIDOS DE PAGAMENTO = |
h. S

Utilizador: 2 Perfil: Contabilista Certificado

L IR ey [

——

Gerir Conta

Perfil ativo:

Contabilista Certificado

Qutros perfis:
ey CC IS ===

R = B CC::

=== eIEG s =

o
&
=

£ |
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Nesta fase, o “CC/ROC/SROC/RF” tem acesso aos movimentos inseridos pelo beneficiario.

E no icone “Confirmacdo CC/ROC/SROC/RF” é feita a validacdo de todos os movimentos. Para os
“ndo” confirmados deve indicar a razdo com a observacao correspondente. Na seccdo “Observacdes
CC/ROC/SROC/RF”, que abrange uma lista de observacdes, que devem ser inseridas para confirmacgdo
do tipo “Sim” ou “Ndo”. O responsavel pela confirmacdo deve escolher para cada linha de despesa a
confirmagdo correspondente (Sim/N3o e as observagdes).

Confirmagido dos movimentos

Confirmagdo CC Imputagdo da despesa apresentada
ID PP Natureza Tipo P
Sim/ Ndo Observagdes ordem Designagdo Descrigdo Valor total Valor s/ IVA Valor IVA 1
vencimento de
1 2 Sim Pessoal Despesa paga 1 Pessoal outubro de &= 2.216,00 2.216,00 0,00
wencimento de
2 2 Sim Pessoal Despesa paga 5 Pessoal outubro de Muws 443200 4.432,00
32 Sim Pessoal Despesa paga 1 Pessoal descrigio qualquer 443200 443200
4 2 Sim Pessoal Despesa paga 5 Pessoal descrigio qualquer 443200 443200
4 3

Declaragio: DECLARAGAO TESTE.pdf

O formuladrio permite ao CC/ROC/SROC/RF, responsavel pela confirmagdo, adicionar novas
observacgdes.

N2 Pedido: 2 Estado Em preenchimento pelo CC Data Estado: 2024-07-15 13:50:10
IVA nido elegivel: [ Tipo: Reembolso
LANCAMENTOS REVISAO
Faturas e pagamentos Faturas Notas de Crédito
Confirmagdo CC/ROC/SROC 2= ! Quadro de Investimentos Fornecedores
FINALIZACAO APURAMENTO l
s . .
Disgnéaticn 1 Formulario de Pedido de Pagamento

RIS )
C6d. Operagso mma Observagdes CC/ROC/SROC
f

1D:
& Inicio TP =
bservagoes - |
Ol CC/ROC/SROC
No__J v Gravar || X Cancelar

1] Tipo  Descrigio

a Nao Despesas indevidamente d

b Nio D ilizad

3 Ndo Despesas nlo previstas no projeto

d Nao Despesas fora do prazo de elegbilidade

e Nao Despesas sem efeito
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A listagem é visivel através da secdo principal “Revisdo”.

REVISACQ

Quadro de Confirmagio

Investimentos Equipa aprovada CC/ROC/SROC

Observagdes
CC/ROC/SROC

O formulario deve ser validado e gravado, sem erros, para se poder concluir o pedido de reembolso.
Nesta fase o pedido de pagamento encontra-se na Situagdo de “aguarda submissdao pelo
beneficiario”.

Formulario fechado, aguarda submissao pelo beneficidrio v

Submissao do Pedido de Pagamento pelo beneficidrio

9. Consulta, validacao de despesa

Na quarta e ultima fase o beneficiario pode consultar/validar as confirmac&es do “CC/ROC/SROC/RF”
e submeter o pedido através do respetivo icone “Submeter”.

Pedidos de pagamento
N® Tipo Estado Data do estado Acumulado Acréscimo
1 Adiantamento Inicial Submetido 2024-06-05 00:43:18 0.00 000 @
2 Reembolso Fechado pelo CC 2024-07-15 14:03:27 0.00 000 @
ITUACAC Formulario fechado, aguarda submissdo pelo beneficidrio v
Submissio da Pedido de Pagamento pelo beneficidrio Validar v o1 [
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DIAGNOSTICO [ Ver detalhe ® | ( Fechar X

SITUAGCAO  Formulario fechado, aguarda submiss3o pelo beneficidrio ~

Preenchimento «" Validagdo e Fecho do Pedido de Pagamento Reabrir g§ )| Relatério ETI fe?
Certificagao + Confirmagdo da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento pelo CC/ROC/SROC/RF Reabrir &
Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficisrio Validar & || Submeter [

meter [e¥

Nesta fase, o beneficidrio pode submeter o pedido de pagamento através do icone

FINALIZAGAO APURAMENTO
CC/ROC/SROC Acumulado No pedido
Custo aprovado Apresentado Pago Apresentado Pago
279.747,84 Total 0,00 0,00 15.512,00 15.512,00

Pessoal 0,00 0,00 15.512,00 15.512,00

SITUAGAC  Submetido a 2024-11-13 18:21:49 ~

Submissdo + Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficiario

Apés finalizacdo de todas as 4 fase, o pedido de pagamento encontra-se submetido, ficando

disponivel para a respetiva fase de analise.

Submetido a 2024-07-15 14:07:20 A

Fase 1 Preenchimento +/ Validagdo e Fecho do Pedido de Pagamento ea &
Fase 2 Amostra + Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior

Fase 3 Certificacio + Confirmagao da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento pelo CC/ROC/SROC

Fase 4 Submissio + Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficidrio
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10. Reabertura do pedido de pagamento

O beneficiario pode reabrir o pedido em qualquer fase, caso necessite de acrescentar/alterar

informagao ou documentacdo de suporte. Uma vez reaberto, o pedido passa para a primeira fase,
gue significa que tera de passar novamente por todas as fases, nomeadamente pela amostra
validagdo CC/ROC/SROC/RF.

Tem a certeza que pretende reabrir o pedido de pagamento?!

Sim Nio ] 1.000.00

) 1.000,00

ALAL Submetido a 2024-07-15 14:07:20 ~

Fase 1 Preenchimento + Validagao e Fecho do Pedido de Pagamento teal a
Fase 2 Amaostra +" Upload dos documentos selecionados na amostra na fase anterior

Fase 3 Certificagio v Confirmagdo da declaraglo de despesa de realizagdo do investimento pelo CC/ROC/SROC

Fase 4 Submissio v Submissdo do Pedido de Pagamento pelo beneficidrio

(o)
e

A possibilidade de reabertura do formuldrio fica disponivel até que seja iniciada a analise por parte

do Organismo Intermédio responsavel.

Pedidos de Pagamento

N° Tipo Estado Data do Estado Despesa Acum. Despesa no PP
1 Adiantamento Inicial Validado 2024-11-06 22:23:31
3  Reembolso Fechado pelo SROC (reaberto) 2025-01-07 18:01:53 22.758,32 2275832 E
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